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Abstract. Email is a fairly cheap solution, can be accessed from anywhere, and rarely experiences delays in
delivery, because in general (if there are no problems) emails can usually be sent within 2-5 minutes at most.
The purpose of writing this paper is to find out how to create an email.
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Abstrak. Email merupakan suatu solusi yang cukup murah,dapat di akses dari mana saja, dan jarang mengalami
keterlambatan pengiriman,karna secara umum (jika tidak ada masalah) biasanya email dapat dikirimkan paling
lama dalam waktu 2-5menit saja. Tujuan dari penulisan makalah ini yaitu untuk mengetahui bagaimana cara
dalam membuat email.

Kata kunci: Email.

1. LATAR BELAKANG

Dalam kehidupan sehari haripada kita sering menggunakan surat untuk mengabarkan
suatu berita. Namun,ada kekurangan pada saat kita menggunakan media surat, yaitua
lamanya waktu yang di butukan dari pengirim ke penerima. Masalah ini dapat di pecahkan
dengan menggunakan media telepon. Tetapi jika menggunakan telepon untuk jarak
penelepon dan penerima telepon yang cukup jauh,biasanya memerlukan biaya yang tidak
murah,karena menggunakan SLJJ(Sambungan Langsung Jarak Jauh),atau SLI (sambungan
langsung internasional) (NASIONAL, D. P). Oleh karena itu diperlukan media lain yang
dapat membantu mengatasi kendala waktu,jarak dan biaya. Salah satu solusi yang dapat
digunakan adalah dengan menggunakan email (electronicmail).

Email merupakan suatu solusi yang cukup murah,dapat di akses dari mana saja, dan
jarang mengalami keterlambatan pengiriman,karna secara umum (jika tidak ada masalah)

biasanya email dapat dikirimkan paling lama dalam waktu 2-5menit saja (Hidayat, R. (2011).
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Membuat Email

Tujuan dari penulisan makalah ini yaitu untuk mengetahui bagaimana cara dalam membuat
email.
2. KAJIAN TEORITIS

Electronic Mail atau dapat disebut dengan E-Mail, merupakan salah satu layanan
Internet yang sangat popular dan paling banyak digunakan oleh orang banyak, baik di
lingkungan organisasi maupun perusahaan (Irmawati, D. (2011). Sebagaimana
layaknyakegiatan surat-menyurat melalui jasa pos, email mampu menangani jasa pengiriman
berita dandokumen dalam bentuk data elektronik (file), termasuk jasa e-card (kartu ucapan
elektronik). Manfaat email yaitu; sebagai sarana berkirim surat melalui internet dengan
kemampuan melampirkan dokumen dalam bentuk file, gambar, video maupun audio dan juga
sebagai sarana komunikasi, dapat digunakan untuk berkomunikasi dengan siapapun yang
terhubung dengan internet diseluruh dunia. Jenis-jenis email yaitu; email pribadi, bisnis,
pemasaran, transaksional, newsletter, notifikasi, berlangganan, spam. Komponen struktur
email yaitu; header, isi, footer, tajuk, modul isi. Protocol dan teknologi pendukung email;
Simple Mail Transfer Protocol, Post Office Protocol 3, Internet Message Access Protocol,
Multipurpose Internet Mail Extensions. Aplikasi dan layanan penyedia email; gmail, outlook,
yahoo mail, zoho mail, proton mail.
3. PEMBAHASAN

Langkah-langkah dalam pembuatan email, yaitu:

1. Ketik gmail.com di browser lalu tekan enter. Maka akan muncul tampilan

seperti di bawah ini:

Google

One account. All of Google.

Sign in to continue to Gmail

One Google Account for everything Google

GMmRO L > E
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Klik Create account, maka akan tampil form isian data pendaftaran seperti

di bawah ini:

Google B3

Create your Google Account

GMmR2oOoeL > €

aaaaaa

Location

Isian data{ ‘;');gnﬂc‘iaftaran :
a. Name

Ada dua field yaitu first (diisi nama depan) dan Last (diisi nama belakang).

Pada isian data ini wajib diisi, apabila dikosongkan akan muncul tampilan

seperti di bawah ini:

Name

You can't leave this empty

b. Choose your username

Setelah isian data nama depan dan belakang diisi dengan data anda, berikutnya
isikan nama email yang akan anda gunakan. Pada isian ini bisa menggunakan
karakter huruf, angka, dan periods. Gmail akan secara otomatis mendeteksi
apabila email yang anda isikan sudah digunakan oleh orang lain, seperti

tampilan di bawah ini:
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Name

NamaDepan NamaBelakang

Choose your username

’ qwerty

Someone already has that usermame. Try another?
Available:  namadepannamabelakang335
namabelakangnamadepand4 nnamabelakang084

Create a password dan Confirm your password

Name

NamaDepan NamaBelakang

Choose your username

thacontohbuatemail

Create a password

Confirm your password

Setelah isian data nama email diisi, berikutnya isikan passwordyang akan
anda gunakan. Pada isian ini paling sedikit 8 karakter.lsikan kembali
password anda di bagian Confirm your password. Gmail akan secara otomatis
mendeteksi apabila password yang anda isikan beda di kedua field tersebut.
Birthday

Isikan data Bulan Lahir, Tanggal Lahir, dan Tahun Lahir Anda.

Birthday

January

i
—

2001
Gender

Isikan Jenis Kelamin anda apakah Male (Laki-Laki), Female (Perempuan),
atau Other.

Gender
Female
Male
Other

4

Mobile phone

Isian ini bersifat opsional, bisa diisi atau tidak.

g. Your current email address
“Jurnal Praba VOLUME 2, NO. 4, DESEMBER 2024
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Diisikan apabila sudah mempunyai email sebelumnya, Apabila belum
dikosongkan.

h. Isian Verifikasi
Isikan kode verifikasi yang tertera ada gambar, atau bisa mengosongkan kode
verifikasi tapi mengisi no telepon. Pilih lokasi anda dan centang pada check

box, selanjutnya klik Next Step.

Prove you’re not a robot

[] Skip this verification (phone verification may be
required)

Type the text:
16108 cv H

Location

1

Indonesia

| agree to the Google Terms of Service and
Privacy Palicy

3. Setelah semua isian data selesai akan ada halaman pendaftaran berhasil .

Google # 06

Welcome!

4. Silakan klik Continue to Gmail agar bisa langsung menggunakan email anda.

4. KESIMPULAN DAN SARAN

Email merupakan alat komunikasi yang penting di era digital, baik untuk keperluan
pribadi maupun profesional. Dengan pemahaman yang baik tentang cara membuat email,
pengguna dapat memanfaatkan email secara maksimal untuk berinteraksi, berbagi informasi,

dan membangun jaringan. Elemen-elemen seperti subjek yang jelas, bahasa yang sopan, dan
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penyampaian yang ringkas sangat penting untuk memastikan pesan tersampaikan dengan
baik. Untuk mereka yang tertarik dalam bidang pemasaran, penting untuk memahami tren
terbaru dalam email marketing agar dapat mencapai audiens secara lebih efektif. Teruslah
mengupdate pengetahuan tentang platform email dan teknologi terbaru untuk meningkatkan

kemampuan komunikasi.
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